Ateliers de formation a temps partiel

- Secourisme en milieu de travail et premiers soins —

Places limitées, inscription avant le 5 mars 2010
Durée : 30 heures

Nouvelles dates => Du 12 au 27 Mars 2010
Les vendredis (18 h30 a 21 h 30) et samedis (8 ha 16 h)

Certification par la CSST

Crédits au DEP « Santé, assistance et soins infirmiers »

Premiers soins (14 h), secourisme en milieu de travail (12 h), réanimation cardiorespiratoire
dont l'utilisation du défibrillateur externe automatisé (4 h).

- Implanter un systeme comptable -

Places limitées, inscription avant le 5 mars 2010
Durée : 45 heures

Du 9 mars au 11 mai 2010

Les mardis (18 h 30 a 21 h30)

Crédits au DEP « Comptabilité »

Planifier la mise en place du systeme comptable, effectuer la saisie des renseignements
généraux, enregistrer les écritures de départ, vérifier I’'exactitude des écritures effectuées,
produire des listes et des rapports, vérifier et classer les documents.

- Geérer I'encaisse —

Places limitées, inscription avant le 24 février 2010

Durée : 45 heures
Du 15 avril au 17 juin 2010
Les jeudis (18 h 30 a 21 h30)

Crédits au DEP « Comptabilité »

Préparer un dépét, transférer des fonds, assurer I’équilibre des caisses enregistreuses, gérer
une petite caisse, effectuer le rapprochement bancaire de comptes courants et de comptes
salaires, préparer un budget de caisse, assurer le suivi de I'encaisse.

— — — —
Personne ressource : Isabelle Dumont, 450-266-4928, poste 301, idumont@cldbm.qc.ca
Lieu inscription et formation : Campus de Brome-Missisquoi

Centre d’Education des adultes et de formation professionnelle de Cowansville
180, rue Adélard-Godbout, Cowansville

60 $ par personne, donnant accés a un nombre illimité de cours
Certificat de naissance obligatoire a ’inscription

A la fin de sa formation, I’éléve recevra une attestation de participation
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